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WSTĘP 
Wniosek jest wypełniany na formularzu przygotowanym w oparciu o skoroszyt programu Excel, przeznaczonym dla naboru projektu pozakonkursowego, ogłoszonego w ramach Działania 8.2 Wsparcie osób poszukujących pracy Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014-2020. 

WAŻNE! Pola we wniosku o dofinansowanie projektu zaznaczone kolorem szarym zostały wypełnione przez IP lub są wypełniane automatycznie i ich edycja została zablokowana. Wnioskodawca powinien wypełnić jedynie pola w kolorze białym.

Wniosek podzielono na poszczególne arkusze, które należy wypełnić właściwymi danymi 
i wydrukować każdy z nich w całości. 
Arkusz 1. Strona tytułowa
Należy wypełnić jedynie pole „Nazwa i adres Wnioskodawcy”.
Arkusz 2. I część WND
A. CZĘŚĆ OGÓLNA – KLASYFIKACJA PROJEKTU

W punkcie A.1.4. Typ projektu należy wybrać przewidziany do realizacji typ projektu 
B. PODMIOTY ZAANGAŻOWANE W REALIZACJĘ PROJEKTU

Należy wypełnić punkty: B.1.1.1., B.1.1.3., B.1.1.4., B.1.1.5., B.1.1.7., B.1.4. oraz B.1.5. danymi dotyczącymi Wnioskodawcy, zgodnie z opisem poszczególnych pól.
B.2. Partnerzy projektu 
Jeżeli projekt będzie realizowany w partnerstwie, należy zaznaczyć pole „Tak” poprzez wpisanie wielkiej litery X. Wówczas zostaną dodane pola, w których należy wypełnić dane rejestrowe i teleadresowe partnera analogicznie do tego, jak były wypełniane dane rejestrowe i teleadresowe Wnioskodawcy. Odznaczenie pola „TAK” powoduje ukrycie pól z danymi Partnera. 

W przypadku, gdy w realizacji projektu występuje więcej Partnerów, pola do wpisania ich danych są dodawane poprzez użycie przycisku Dodaj Kolejnego Partnera. 

Umowa partnerstwa między podmiotami realizującymi projekt powinna być dostarczona właściwej instytucji we wskazanym przez nią terminie. Zgodnie z art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 z późn. zm.) w przypadku stwierdzenia, że zawarte partnerstwo nie jest zgodne z „Wytycznymi w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020” oraz wymogami określonymi w dokumentach programowych, instytucja odstępuje od podpisania umowy o dofinansowanie ze względu na niespełnienie przez wniosek kryteriów, na podstawie których został wybrany do dofinansowania.
B.4. Czy jest udział w realizacji projektu innych podmiotów 

Jeżeli w realizacji projektu biorą udział podmioty, które ze względu na powiązania z Wnioskodawcą nie mogą stanowić partnerów w projekcie, należy je wykazać w części B.4 wniosku. W tym celu należy zaznaczyć odpowiedź „Tak” poprzez wpisanie wielkiej litery X. W przypadku wybrania projektu do dofinansowania na dalszym etapie życia projektu IOK może wymagać podania dodatkowych danych rejestrowych i teleadresowych podmiotu/-ów zaangażowanego/-ych w realizację projektu analogicznie do tego, jak były wypełniane dane rejestrowe i teleadresowe Wnioskodawcy. 

Jako inne podmioty zaangażowane w realizację projektu należy rozumieć podmioty, które nie są Partnerami w projekcie, ale będą realizowały część zadań w projekcie np. wyodrębnione jednostki organizacyjne Wnioskodawcy/Partnera. W części B.4 nie należy natomiast wykazywać podmiotów, którym będą zlecane zadania projektowe (wykonawców). 

W przypadku, gdy w realizacji projektu bierze udział większa liczba tego typu podmiotów, pola do wpisania ich danych są dodawane za pomocą przycisku Dodaj Kolejny Podmiot.
C. TYTUŁ PROJEKTU

Należy wpisać tytuł projektu zgodny z przesłaną wcześniej fiszką projektową.

D. LOKALIZACJA PROJEKTU

W punkcie D.1. Miejsce realizacji projektu należy uzupełnić pole dotyczące powiatu zgodnie 
z obszarem realizacji projektu.
W punkcie D.2. Typ obszaru realizacji -  rozwijanej  listy należy dokonać wyboru dominującego typu obszaru realizacji projektu (zgodnie z klasyfikacją DEGURBA): 

01 – Duże obszary miejskie (o ludności >50 000 i dużej gęstości zaludnienia);
02 – Małe obszary miejskie (o ludności >5 000 i średniej gęstości zaludnienia);
03 – Obszary wiejskie (o małej gęstości zaludnienia).
E. KRÓTKI OPIS PROJEKTU

Skrócony opis projektu należy rozumieć jako syntetyczną informację o projekcie, która zawiera najważniejsze informacje takie jak:

· co jest przedmiotem projektu? 

· jaki jest zakres rzeczowy projektu? 

· kim są odbiorcy projektu (grupa docelowa)? 

· jaki ma zostać osiągnięty efekt projektu? 

· w jaki sposób zostaną osiągnięte cele/rezultaty projektu? 

Należy unikać powielania treści z innych punktów wniosku, cytowania celów programu, deklarowania spełnienia kryteriów programowych czy wymogów prawa krajowego i wspólnotowego. Limit znaków w tym punkcie wynosi 2000 (brak możliwości wprowadzenia samych znaków specjalnych).

WAŻNE!

Punkt E.1. Skrócony opis projektu (przedmiot projektu, zakres rzeczowy projektu, odbiorcy projektu, efekty projektu) nie jest brany pod uwagę w ramach oceny projektu, jednak brak wypełnienia tego punktu we wniosku traktowany jest jako brak formalny, o którym mowa w art. 43 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (Dz. U. poz. 1146) i PUP wzywany jest do uzupełnienia wniosku 
w wyznaczonym przez właściwą instytucję terminie.
Arkusz 3. II część WND
F. ZGODNOŚĆ PROJEKTU Z DOKUMENTAMI STRATEGICZNYMI
F.1. Cele projektu i ich zgodność z osią priorytetową, działaniem, poddziałaniem RPO WD 2014-2020
Należy wskazać cel główny projektu oraz cele szczegółowe i opisać, w jaki sposób projekt przyczyni się do osiągnięcia właściwego celu szczegółowego RPO WD. Należy uzasadnić zgodność celów z osią priorytetową, działaniem i poddziałaniem w ramach, którego realizowany jest projekt. 

Cel główny projektu powinien: 

· wynikać bezpośrednio ze zdiagnozowanego/ych problemu/ów, jaki/e wnioskodawca chce rozwiązać lub złagodzić poprzez realizację projektu; 

· być spójny z właściwym celem szczegółowym RPO WD oraz ewentualnie z celami sformułowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub w danym regionie – jeżeli występują. Spójność celów projektu z innymi odpowiednimi celami powinna być dostosowana do obszaru realizacji projektu. 

· opisywać stan docelowy (stanowić odzwierciedlenie sytuacji pożądanej w przyszłości, która zostanie osiągnięta poprzez realizację projektu), a nie zadania do realizacji (celem projektu nie powinien być środek do jego osiągnięcia, np. przeszkolenie, objęcie wsparciem, pomoc); 

· bezpośrednio przekładać się na zadania wskazane w sekcji R wniosku. 
F.2. Zgodność z dokumentami o charakterze krajowym/wspólnotowym

Nie dotyczy
F.3. Zgodność z dokumentami o charakterze regionalnym 

Należy wykazać zgodność projektu z dokumentami o charakterze regionalnym. Punkt F.3 składa się 
z dwóch pól: 

· "Nazwa" - należy wpisać nazwę dokumentu,

· „Uzasadnienie” – należy uzasadnić zgodność projektu ze wskazanym dokumentem, pole objęte limitem 2000 znaków. 

F.4. Zgodność z dokumentami o charakterze lokalnym

Nie dotyczy

G. KOMPLEMENTARNOŚĆ 

Nie dotyczy

H.  WPŁYW PROJEKTU NA REALIZACJĘ ZASAD HORYZONTALNYCH
W punkcie H.1. Zrównoważony rozwój należy zaznaczyć (wpisując znak „X”) jedną z trzech opcji 
w zależności od  rzeczywistego wpływu przedmiotowego projektu na daną politykę oraz podać uzasadnienie. Zrównoważony rozwój zapewnia spełnienie wymogów ochrony środowiska, efektywnego gospodarowania zasobami, dostosowanie do zmian klimatu i łagodzenie jej skutków, różnorodność biologiczna, odporność na klęski żywiołowe oraz zapobieganie ryzyku i zarządzanie ryzykiem były promowane w projektach. 
W przypadku wyboru wpływu neutralnego w uzasadnieniu należy wpisać, iż projekt nie ma wpływu 
na zasadę zrównoważonego rozwoju.
W punkcie H.2. Równość szans i niedyskryminacji, w tym dostępność dla osób 
z niepełnosprawnościami należy zaznaczyć (wpisując znak „X”) jedną z trzech opcji w zależności od rzeczywistego wpływu przedmiotowego projektu na daną politykę oraz podać uzasadnienie.  Pojęcie „dostępności” odnosi się do zapobiegania jakiejkolwiek dyskryminacji ze względu 
na niepełnosprawność.  
Punkt H.3 Równość szans kobiet i mężczyzn – Pole nie jest wypełniane w projektach finansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego. Pole jest nieaktywne i wypełnione wartością „Nie dotyczy”.
WAŻNE! Informacje na temat wpływu projektu na politykę równości szans w kontekście równości płci należy zamieszczać w poszczególnych częściach wniosku, w których elementy działań prorównościowych wystąpią w danym projekcie (tj. przede wszystkim w części N. Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu, O. Wskaźniki osiągnięcia celów projektu, P. Grupa docelowa, U. Potencjał i doświadczenie projektodawcy/partnerów oraz sposób zarządzania projektem). 

Szczegółowe informacje na zasady promowania równości szans mężczyzn i kobiet znajdują się w „Wytycznych w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020”.
I. POMOC PUBLICZNA
Należy wskazać (wpisując znak „X” przy właściwej opcji), czy w projekcie występuje pomoc publiczna/ de minimis oraz podać podstawę prawną udzielenia pomocy.
Jeżeli w projekcie przewidziano realizację zadań zarówno objętych pomocą de minimis jak i bez pomocy, we wniosku należy zaznaczyć obie opcje.
J. DOCHÓD – nie dotyczy
K. PROJEKT DUŻY – nie dotyczy
L. OKRES REALIZACJI 
Należy wypełnić punkty L.1. Data rozpoczęcia realizacji projektu oraz L.2. Data zakończenia realizacji projektu datami w formacie RRRR-MM- DD.

M.1. Możliwość odzyskania VAT w projekcie
Pole odnosi się do całego projektu. Wnioskodawca poprzez wybór jednej odpowiedniej opcji: „Tak”, „Nie”, „Częściowo” określa czy istnieje możliwość odzyskania podatku VAT w ramach projektu 
(na podstawie wyborów wskazanych w części M.2 i M.3.
Arkusz 4. III część WND

N. UZASADNIENIE POTRZEBY REALIZACJI PROJEKTU – nie dotyczy
O. WSKAŹNIKI OSIĄGNIĘCIA CELÓW PROJEKTU
W punkcie O.1. Cel szczegółowy priorytetu został wpisany cel szczegółowy Działania 8.2 w ramach RPO WD 2014-2020.
Punkt O.2. Wskaźniki dotyczą oczekiwanych efektów wsparcia ze środków EFS. Określają efekt zrealizowanych działań w odniesieniu do osób lub podmiotów, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy. Wskaźnik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie/podmiotowi. 

Należy wybrać z listy rozwijanej wszystkie wskaźniki obligatoryjne do monitorowania w projekcie. Wnioskodawca zobowiązany jest do wypełnienia pól: „Wartość obecna wskaźnika”, „Wartość docelowa wskaźnika”, „Źródło weryfikacji/ pozyskiwania danych do pomiaru wskaźnika” oraz „Częstotliwość pomiaru”. 

Wartości obecne (bazowe) i docelowe wskaźników rezultatu wyrażonych w osobach podawane są w podziale na dane dotyczące kobiet (K) i mężczyzn (M). Jeśli nie jest możliwe podanie danych liczbowych w podziale na kobiety i mężczyzn, wówczas należy wpisać wartość docelową wskaźnika w polu „O” (wartość ogółem). 

Poprzez wartość obecną rozumie się odpowiadające danemu wskaźnikowi wartości osiągnięte przez Wnioskodawcę w ramach wcześniej zrealizowanych projektów i/lub przedsięwzięć pozaprojektowych. 

Wartość docelowa dla wskaźnika rezultatu to wyrażony liczbowo stan danego wskaźnika na moment zakończenia realizacji projektu. W wartości docelowej wskaźnika nie należy uwzględniać wartości obecnej, a jedynie wartość planowaną do osiągnięcia w ramach danego projektu.
Należy uwzględnić kryterium efektywności zatrudnieniowej obrazujące cel projektu, czyli szacowany odsetek uczestników, którzy podejmą prace po zakończeniu udziału w projekcie. Wskaźniki efektywności zatrudnieniowej należy wybrać z listy rozwijanej, natomiast w kolumnie „O” (ogółem) należy podać wartość procentową zgodnie z kryterium dostępu.

W punkcie O.3. Wskaźniki produktu należy wybrać odpowiedni wskaźnik z listy rozwijanej. Następnie przy każdym ze wskaźników należy wpisać odpowiednią wartość w kolumnie „K” (Kobiety) oraz 
„M” (Mężczyźni). Wartości w kolumnie „O” (Ogółem) wyliczą się automatycznie.
Konieczne jest wybranie wszystkich wskaźników produktu określonych dla danego działania w SzOOP (zawartych w liście rozwijanej).
Punkt O.4. Wpływ rezultatów na sytuację kobiet i mężczyzn należy wypełnić opisem zawierającym informacje pozwalające na spełnienie standardu minimum realizacji zasady równości szans kobiet 
i mężczyzn. Konieczne jest zatem zapoznanie się ze wzorem standardu minimum oraz instrukcją do standardu minimum zawartymi w Wytycznych w zakresie realizacji zasady równości szans 
i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
P. GRUPA DOCELOWA
W punkcie P.1. Charakterystyka osób i/lub instytucji, które zostaną objęte wsparciem z punktu widzenia istotnych dla projektu cech (np. wiek, status zawodowy, wykształcenie, płeć) należy opisać, kogo wnioskodawca obejmie wsparciem w ramach projektu oraz wskazać istotne cechy uczestników, którzy zostaną objęci wsparciem. Należy pamiętać, że zawarty w tym punkcie opis powinien dotyczyć uczestników projektu, zgodnie z definicją uczestnika określoną w Wytycznych monitorowania, a więc jedynie osób otrzymujących wsparcie bezpośrednie.

Opis grupy docelowej powinien zawierać informacje umożliwiające weryfikację spełnienia kryteriów dostępu (tj. udziału osób niepełnosprawnych oraz długotrwale bezrobotnych).

Dodatkowo, w tym punkcie wnioskodawca opisuje sposób zapewnienia udzielenia kompleksowego wsparcia na rzecz uczestnika projektu.
W punkcie P.2. Sposób rekrutacji uczestników/uczestniczek z odniesieniem do planu rekrutacji, procedury rekrutacyjnej, dodatkowego naboru oraz katalogu przejrzystych kryteriów rekrutacji 
(z uwzględnieniem podziału K/M) należy w szczególności wskazać, jakie konkretne działanie/działania zostaną podjęte na etapie rekrutacji w celu zapewnienia równości szans płci i dostępności dla osób 
z niepełnosprawnościami.
Punkt P.3. Zidentyfikowane bariery uczestniczenia w projekcie i oczekiwania uczestników/ uczestniczek projektu oraz skala zainteresowania potencjalnych uczestników/uczestniczek planowanym wsparciem projektowym z podaniem wiarygodnego źródła pozyskania ww. danych powinien zawierać w szczególności informacje dotyczące tzw. barier równościowych (w oparciu 
o dane jakościowe lub ilościowe), na jakie napotykają uczestnicy i uczestniczki projektu. Identyfikacja barier pozwoli na uzyskanie dodatkowego punktu w ocenie przy użyciu standardu minimum. 
W punkcie tym należy również opisać potrzeby i oczekiwania uczestników projektu oraz skalę zainteresowania projektem.
Punkt P.4. Przewidywana liczba osób/instytucji objętych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status (dane liczbowe) należy wypełnić danymi liczbowymi dotyczącymi uczestników projektu 
wpisując odpowiednie wartości w kolumnie „K” (Kobiety) oraz „M” (Mężczyźni). Wartości w kolumnie „O” (Ogółem) wyliczają się automatycznie.
Arkusz 5. Zadania

R. OPIS DZIAŁAŃ PROJEKTOWYCH
W tej części pojawiają się pola: 

· Nr zadania - numer zadania generowany jest automatycznie; 

· Nazwa zadania - należy podać nazwę zadania; 

· Szczegółowy opis zadania - należy szczegółowo opisać zadania oraz uzasadnić potrzebę ich realizacji, ze wskazaniem zadań, w których będą prowadzone działania na rzecz wyrównywania szans płci (patrz załącznik nr 1 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020) oraz opisem, w jaki sposób projekt realizuje zasadę równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami. W szczególności należy opisać mechanizmy zapewnienia dostępności dla osób z niepełnosprawnościami, jakie będą wykorzystywane, np. zastosowanie projektowania uniwersalnego, zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnień, zapewnienie dostępności rezultatów projektu, konsultowanie projektów rozwiązań/modeli ze środowiskiem osób z niepełnosprawnościami itp. Należy także opisać, w jaki sposób przy realizacji poszczególnych zadań będą eliminowane czynniki ograniczające dostępność dla osób z niepełnosprawnościami. Opis planowanych zadań powinien być możliwie szczegółowy, z uwzględnieniem terminów i osób odpowiedzialnych za ich realizację. W przypadku organizacji szkoleń konieczne jest podanie najważniejszych informacji dotyczących sposobu ich organizacji (miejsce prowadzenia zajęć, liczba edycji kursu, warunki do jego rozpoczęcia, planowane terminy rozpoczęcia i zakończenia, planowane harmonogramy szkolenia z liczbą godzin szkoleniowych, zaangażowana kadra, ramowy opis programu nauczania, materiały szkoleniowe, jakie zostaną przekazane uczestnikom). Maksymalna liczba znaków w polu „Szczegółowy opis zadania” wynosi 3000 znaków dla każdego z zadań. 
· Wskaźnik rezultatu/produktu realizacji celu – do zadania należy przyporządkować odpowiedni wskaźnik/wskaźniki spośród wskaźników wskazanych przez Wnioskodawcę w sekcjach O.2 i O.3 wniosku. Wartość wskaźnika dla zadania nie musi być równa wartości docelowej wskazanej w sekcjach O.2 i O.3 – powinna określać, jaka wartość danego wskaźnika będzie zrealizowana w danym zadaniu – wskaźnik może zatem wystąpić w ramach kilku zadań. Każdy wskaźnik określony w sekcjach O.2 i O.3 powinien zostać przypisany do co najmniej jednego zadania. 

R.2. Rola partnerów (zadania, za które odpowiedzialny będzie każdy z partnerów) lub innych instytucji zaangażowanych w projekt (jeżeli dotyczy) wraz z uzasadnieniem – nie dotyczy
W punkcie R.3.  Trwałość rezultatów projektu - należy opisać, w jaki sposób zostanie zachowana trwałość rezultatów projektu w zakresie określonym w dokumentach programowych.
S. HARMONOGRAM RZECZOWY
Do harmonogramu rzeczowego automatycznie przenoszone są nazwy zadań zdefiniowanych 
w punkcie R.1. wniosku. Należy zaznaczyć odpowiednie okresy realizacji danego zadania w ujęciu kwartalnym wpisując znak „X” w odpowiedniej komórce.
T. RYZYKO NIEOSIĄGNIĘCIA ZAŁOŻEŃ PROJEKTU – nie dotyczy
U. POTENCJAŁ I DOŚWIADCZENIE PROJEKTODAWCY/PARTNERÓW ORAZ SPOSÓB ZARZĄDZANIA PROJEKTEM 

Należy opisać jak będzie wyglądała struktura zarządzania projektem, ze szczególnym uwzględnieniem roli partnerów i wykonawców (jeżeli występują). Przy opisie sposobu zarządzania projektem należy zwrócić szczególną uwagę na: 

· opis, w jaki sposób w zarządzaniu projektem uwzględniona zostanie zasada równości szans kobiet i mężczyzn (patrz załącznik nr 1 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020); 

· wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie (pozwalające na ocenę szybkości procesu decyzyjnego w ramach projektu oraz sposobu uwzględnienia w tym procesie kluczowych podmiotów biorących udział w realizacji projektu m.in. poprzez wykorzystanie odpowiednich mechanizmów komunikacji); 

· aspekt zarządzania projektem w świetle struktury zarządzania podmiotem realizującym projekt (tj. np. czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze organizacyjnej wnioskodawcy utworzona zostanie dodatkowa jednostka organizacyjna, czy też zadania związane z realizacją projektu będzie wykonywać już istniejąca jednostka organizacyjna lub jednostki organizacyjne). 

Opisując, jaka kadra zaangażowana będzie w realizację projektu, w szczególności należy przedstawić kluczowe stanowiska i ich rolę (zakres zadań wykonywanych przez poszczególnych członków personelu wraz z uzasadnieniem odnośnie racjonalności jego zaangażowania) w projekcie oraz wzajemne powiązania personelu projektu (podległość, nadrzędność). Opisując kadrę zaangażowaną w realizację projektu należy wskazać, jakie zadania/obowiązki będą wykonywały osoby samozatrudnione lub osoby współpracujące, w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków. 

Elementem oceny jest również doświadczenie personelu. Przy opisie doświadczenia kadry zaangażowanej w realizację projektu wnioskodawca nie może posługiwać się ogólnymi stwierdzeniami (np. trener szkoleń posiada wieloletnie doświadczenie w dziedzinie, wnioskodawca zapewni wysoko wykwalifikowany personel itp.). Należy podać syntetyczną informację o doświadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu, z uwzględnieniem planowanych na danym stanowisku zadań, uprawnień i odpowiedzialności. O ile to możliwe, należy wskazać konkretne osoby (z imienia i nazwiska), które będą odpowiedzialne za realizację projektu. Instytucja, w której dokonywana jest ocena wniosku o dofinansowanie w szczególnych przypadkach może na etapie oceny projektu poprosić o przekazanie CV konkretnych osób, w celu weryfikacji doświadczenia kadry, która będzie zaangażowana w realizację projektu, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków. 

Koszty w ramach zarządzania projektem stanowią koszty pośrednie, których katalog znajduje się 
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków. Dodatkowo w tym dokumencie określone 
są limity kosztów pośrednich.

Arkusz 6. Budżet

W. HARMONOGRAM FINANSOWY
UWAGA! Przed przejściem do części W. HARMONOGRAM FINANSOWY należy w pierwszej kolejności wypełnić część Y. Budżet szczegółowy projektu, ponieważ większość danych jest z niej przenoszona automatycznie do części dot. Harmonogramu finansowego.
Do harmonogramu finansowego automatycznie przenoszone są nazwy zadań zdefiniowanych 
w punkcie R.1. wniosku.
Wartości w częściach W.1. Koszty ogółem, W.2. Wydatki rzeczywiście poniesione ogółem, oraz W.3 Wydatki rozliczane ryczałtowo ogółem wypełniają się automatycznie, a tabele są zablokowane 
do edycji. 

W punkcie W.9. Wydatki objęte pomocą de minimis należy w kolumnie 2016 i 2017 uzupełnić danymi liczbowymi zgodnymi z kwotami z Arkusza 7 Budżet szczegółowy. Wartości w kolumnie Ogółem wyliczają się w całości automatycznie.
Wartości w częściach W.10. Wydatki bez pomocy publicznej i pomocy de minimis, W.12. Wnioskowane dofinansowanie (W.1. – W.11.), W.13 Koszt przypadający na jednego uczestnika wypełniają się automatycznie, a tabele są zablokowane do edycji. 

W.14 Wydatki w podziale na kategorie – nie dotyczy.
X. KWOTY RYCZAŁTOWE – nie dotyczy
Arkusz 7. Budżet szczegółowy

Y. BUDŻET SZCZEGÓŁOWY PROJEKTU
Szczegółowy budżet projektu jest podstawą do oceny kwalifikowalności i racjonalności kosztów 
i powinien bezpośrednio wynikać ze wskazanych wcześniej zadań. W szczegółowym budżecie projektu ujmowane są jedynie wydatki kwalifikowalne spełniające warunki określone w Wytycznych 
w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 (dalej jako: „Wytyczne kwalifikowalności”). Tworząc budżet projektu należy pamiętać o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalności, tj. racjonalności i efektywności, co odnosi się do zapewnienia zgodności 
ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatków wykazanych w szczegółowym budżecie projektu, ale również do łącznej wartości usług realizowanych w ramach projektu. 
Wszystkie kwoty w szczegółowym budżecie wyrażone są w polskich złotych (do dwóch miejsc 
po przecinku).
Budżet projektu przedstawiany jest w formie budżetu zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztów bezpośrednich (tj. kosztów kwalifikowalnych poszczególnych zadań realizowanych w ramach projektu) i kosztów pośrednich (tj. kosztów administracyjnych związanych z obsługą projektu, których katalog został wskazany w Wytycznych kwalifikowalności). Jednocześnie nie ma możliwości wykazania żadnej z kategorii kosztów pośrednich, ujętych w ww. katalogu, w kosztach bezpośrednich projektu. 
Do Budżetu szczegółowego automatycznie przenoszone są nazwy zadań zdefiniowanych 
w punkcie R.1. wniosku.
Pozycje w kolumnach „Łącznie” oraz „Ogółem w projekcie” wyliczane są automatycznie.
Szczegółowy budżet projektu składa się z następujących pozycji:

Y.1. Koszty ogółem – ta część wyliczana jest automatycznie na podstawie uzupełnianych poniższych danych odnoszących się do kosztów bezpośrednich i kosztów pośrednich projektu.
Y.1.1. Koszty bezpośrednie
W ramach kosztów bezpośrednich projektodawca nie może ująć kosztów z katalogu kosztów pośrednich, o którym mowa w kolejnej części instrukcji – „Koszty pośrednie”.

Należy wskazać wydatki w ramach poszczególnych zadań, ich jednostkę miary, liczbę oraz cenę jednostkową. Należy również:

· określić dla każdego wydatku kwalifikowalność VAT poprzez wybór z listy rozwijanej jednej 
z wartości: Tak, Nie, Częściowo, przy czym należy zachować zgodność z informacjami podanymi w sekcji M wniosku; 

· określić, czy wydatek stanowi zadanie zlecone - w przypadku planowania zlecania realizacji usług merytorycznych (w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków) wykonawcom konieczne jest zaznaczenie pola dla tych usług, które zostaną zlecone w ramach projektu, z zastrzeżeniem, że takie zadania nie mogą stanowić więcej niż 30 % wartości projektu. Konieczność zlecenia usługi merytorycznej uzasadniana i opisywana jest 
w uzasadnieniu kosztów znajdującym w sekcji Z.1 Zadania zlecone w projekcie. 

· Wskazać wydatki rozliczane na podstawie stawek jednostkowych – pole uzupełnione zgodnie ze specyfiką konkursu wartością: „Nie”

· wskazać wydatki objęte cross-financingiem - w przypadku kosztów jednostkowych, które podlegają regule cross-financingu, należy zaznaczyć te wydatki przez wybór właściwej  opcji 
z listy rozwijanej. Kategorie kosztów zaliczanych do cross-financingu określone są szczegółowo w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków. Poziom wydatków objętych cross-financingiem nie może przekroczyć limitu określonego dla danego Działania/Poddziałania w SzOOP RPO WD 2014-2020. Wydatki objęte cross-financingiem w projekcie nie są wykazywane w ramach kosztów pośrednich. Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu uzasadniane i opisywane są w uzasadnieniu kosztów znajdującym w sekcji Z.2. Cross-financing; 

· wskazać wydatki stanowiące środek trwały definiowany zgodnie z ustawą o rachunkowości. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków łączna wartość wydatków poniesionych na zakup środków trwałych o wartości jednostkowej równej i wyższej niż 350,00 PLN netto w ramach kosztów bezpośrednich projektu oraz wydatków w ramach cross-financingu nie może przekroczyć 10% wydatków projektu, chyba że inny limit wskazano 
dla danego typu projektów w SzOOP RPO WD 2014-2020. Wydatki ponoszone na zakup środków trwałych oraz cross-financing powyżej dopuszczalnej kwoty określonej w wniosku 
o dofinansowanie projektu są niekwalifikowalne; 

· wskazać poprzez zaznaczenie pola każdy środek trwały o wartości jednostkowej powyżej 
3 500,00 PLN oraz dodatkowo uzasadnić jego niezbędność dla realizacji projektu wraz z analizą, o której mowa powyżej, w sekcji Z.3 Sposób pozyskania środków trwałych i wartości niematerialnych (obowiązkowe dla wydatków, których wartość jednostkowa jest równa lub przekracza 3 500,00 PLN); 

· wybrać  w polu „pomoc publiczna” właściwą opcję z listy rozwijanej. Dla wydatków objętych tym rodzajem pomocy dodatkowo należy wypełnić pole tekstowe w sekcji Z.7. Metodologia wyliczenia wartości wydatków objętych pomocą publiczną (w tym wnoszonego wkładu własnego) oraz pomocą de minimis; 

· wybrać  w polu „pomoc de minimis” właściwą opcję z listy rozwijanej. Dla wydatków objętych tym rodzajem pomocy  dodatkowo należy wypełnić pole tekstowe w sekcji Z.7. Metodologia wyliczenia wartości wydatków objętych pomocą publiczną (w tym wnoszonego wkładu własnego) oraz pomocą de minimis; 

· wybrać w polu „wkład własny niepieniężny” właściwą opcję z listy rozwijanej. Wydatki 
w ramach wkładu własnego niepieniężnego opisywane są w uzasadnieniu znajdującym się 
w sekcji Z.5. Wkład własny, w tym informacja o wkładzie niepieniężnym wraz ze sposobem jego wyceny i dotyczą przewidzianego w projekcie wkładu własnego, a także tego, w jaki sposób, wnioskodawca dokonał jego wyceny. 

· wskazać poprzez wybranie w polu „wydatki poza obszarem UE” właściwej opcji z listy rozwijanej wszystkie wydatki poniesione poza terytorium UE. Dodatkowo należy w sekcji 
Z.9 Wydatki ponoszone poza terytorium UE wskazać uzasadnienie poniesienia tego typu wydatków. Wydatki poniesione poza terytorium UE nie mogą przekraczać wartości określonej we wniosku o dofinansowanie projektu i muszą dotyczyć jednego z celów tematycznych określonych w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylającym rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12) - patrz podrozdział 8.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków. 

· określić jednostkę miary, np. jednostki czasu (godzina/dzień/tydzień/miesiąc), etat, miary ilościowe (np. egzemplarz – dla publikacji), itp. 

Następnie należy wpisać liczbę jednostek oraz cenę jednostkową. Łączna wartość wydatku 
w poszczególnych latach oraz wartość wydatków kwalifikowalnych zostaną wyliczone automatycznie po wpisaniu powyższych danych. Jeżeli w ramach danego wydatku część lub całość kwoty stanowi wkład własny w projekcie, należy dodatkowo wpisać odpowiednie wartości w pola „w tym wkład własny publiczny” i/lub „w tym wkład własny prywatny”.

Y.1.2 Koszty pośrednie rozliczane ryczałtem

Koszty pośrednie to koszty administracyjne związane z obsługą projektu, których katalog został wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków (podrozdział 8.4). Jednocześnie, wnioskodawca nie ma możliwości wykazania żadnej z kategorii kosztów pośrednich ujętych w ww. katalogu w kosztach bezpośrednich projektu. 

W tej części należy wskazać, poprzez wpisanie właściwej wartości, % kosztów pośrednich w ramach projektu. System na podstawie określonej wartości procentowej wyliczy wyrażoną w złotych wartość kosztów pośrednich w poszczególnych latach realizacji projektu. 
Koszty pośrednie są rozliczane tylko i wyłącznie ryczałtem. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków koszty pośrednie rozliczane są następującymi stawkami ryczałtowymi: 

a) 25 % kosztów bezpośrednich – w przypadku projektów o wartości do 1 mln zł włącznie, 

b) 20 % kosztów bezpośrednich – w przypadku projektów o wartości powyżej 1 mln zł do 2 mln zł włącznie, 

c) 15 % kosztów bezpośrednich – w przypadku projektów o wartości powyżej 2 mln zł do 5 mln zł włącznie, 

d) 10 % kosztów bezpośrednich – w przypadku projektów o wartości przekraczającej 5 mln zł. 

W przypadku projektów realizowanych przez instytucje, które pełnią funkcje w systemie wdrażania programów współfinansowanych z EFS, tj. instytucja zarządzająca programem operacyjnym 
lub instytucja pośrednicząca programu operacyjnego, koszty pośrednie są kwalifikowalne w wysokości połowy ww. stawek.
Z. Uzasadnienie kosztów 
Z.1 Zadania zlecone w projekcie

W przypadku planowania zlecania realizacji usług merytorycznych w rozumieniu „Wytycznych 
w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” wykonawcom konieczne jest oznaczenie tych usług, które zostaną zlecone w ramach projektu, z zastrzeżeniem, 
że takie zadania co do zasady nie mogą stanowić więcej niż 30 % wartości projektu. 

W tym miejscu powinny zostać opisane przyczyny zlecania części zadań projektu (usług merytorycznych), np. brak odpowiedniego potencjału. Wnioskodawca ma obowiązek uzasadnić, dlaczego daną usługę merytoryczną chce zlecić wykonawcy oraz dlaczego nie jest w stanie zrealizować jej we własnym zakresie. Przy zlecaniu części zadań należy przestrzegać przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych oraz zasady konkurencyjności w zakresie, w jakim mają one zastosowanie względem Wnioskodawcy lub jego partnerów. Dodatkowo Wnioskodawca musi pamiętać, że faktyczną realizację zleconej usługi merytorycznej należy udokumentować zgodnie z umową zawartą z wykonawcą. 

Fakt zlecania poszczególnych zadań w ramach projektu winien zostać uwzględniony w części Y – Szczegółowy budżet projektu poprzez zaznaczenie właściwego pola. 

UWAGA! Nie jest kwalifikowalne zlecenie usługi merytorycznej przez beneficjenta partnerom projektu i odwrotnie.
Z.2. Cross-financing

W przypadku kosztów jednostkowych, które podlegają regule cross-financingu, należy zaznaczyć 
te wydatki w odpowiednim polu wyboru. Kategorie kosztów zaliczanych do cross-financingu określone zostały w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”. Poziom ten nie może przekroczyć limitu określonego dla danego Działania/ Poddziałania w SzOOP RPO WD 2014-2020. 

Wydatki w ramach cross-financingu powinny zostać uzasadnione w kontekście niezbędności ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadań w ramach projektu. Powinno również zostać wskazane, dlaczego projekt nie może być zrealizowany bez poniesienia ww. wydatków.
Z.3 Sposób pozyskania środków trwałych i wartości niematerialnych (obowiązkowe dla wydatków, których wartość jednostkowa jest równa lub przekracza 3 500,00 PLN)

Zgodnie z „Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” wartość wydatków poniesionych na zakup środków trwałych o wartości jednostkowej równej i wyższej niż 350 PLN netto w ramach kosztów bezpośrednich projektu oraz wydatków w ramach cross-financingu nie może łącznie przekroczyć 10% wydatków projektu, chyba że inny limit dla danego typu projektów wskazano w SzOOP RPO WD 2014-2020. Koszty pozyskania środków trwałych lub wartości niematerialnych i prawnych niezbędnych do realizacji projektu mogą zostać uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o dofinansowanie zostanie uzasadniona konieczność pozyskania środków trwałych lub wartości niematerialnych i prawnych niezbędnych do realizacji projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.), uwzględniając przedmiot i cel danego projektu, przy czym analiza najbardziej efektywnej metody pozyskania do projektu środków trwałych dotyczy wyłącznie środków trwałych o wartości początkowej równej lub wyższej niż 3 500,00 PLN netto.

Z.4 Komplet/zestaw

Wnioskodawca we wniosku o dofinansowanie może określić jednostkę miary jako „komplet” lub „zestaw”. W takiej sytuacji należy wskazać, jakie konkretnie pozycje (co najmniej liczba i cena jednostkowa) wchodzą w skład określonego wydatku (co stanowi zestaw/komplet).
Z.5. Wkład własny, w tym informacja o wkładzie niepieniężnym wraz ze sposobem jego wyceny

Należy określić wartość wkładu własnego (w tym wkładu niepieniężnego), jaki planowany jest do wniesienia w ramach projektu z podziałem na źródła jego sfinansowania.
Z.6. Metodologia wyliczenia VAT-u (w przypadku częściowej kwalifikowalności VAT-u)

Podatek od towarów i usług (VAT) może być uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdy został rzeczywiście i ostatecznie poniesiony przez projektodawcę oraz projektodawca nie ma prawnej możliwości odzyskania podatku. W takim przypadku kwoty wyrażone w budżecie są kwotami zawierającymi podatek VAT i jest on wydatkiem kwalifikowalnym. W przeciwnym wypadku podatek od towarów i usług będzie wydatkiem niekwalifikowalnym i nie może zostać ujęty w budżecie projektu. Wnioskodawca, który w ramach projektu planuje tylko częściową kwalifikowalność VAT-u, powinien uzasadnić częściowe kwalifikowanie podatku VAT w ramach projektu powołując się na odpowiednie, aktualnie obowiązujące przepisy prawa podatkowego. 

Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o podatku od towarów i usług, w przypadku, gdy podmiot dokonuje zarówno transakcji zwolnionych, jak i transakcji opodatkowanych VAT, powinien on przyporządkować naliczony VAT odnośnie dokonywanych przez siebie zakupów do trzech grup. Podatek VAT w stosunku do wydatków, dla których beneficjent odlicza ten podatek częściowo wg proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy o podatku od towarów i usług, jest kwalifikowalny.
Z.7. Metodologia wyliczenia wartości wydatków objętych pomocą publiczną (w tym wnoszonego wkładu własnego) oraz pomocą de minimis

Wnioskodawca zobowiązany jest do przedstawienia sposobu wyliczenia intensywności pomocy oraz wymaganego wkładu własnego w odniesieniu do wszystkich wydatków objętych pomocą publiczną i/lub pomocą de minimis, w zależności od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz którego zostanie udzielona pomoc, w tym zwłaszcza informacji na temat: 

· rodzaju wydatków objętych pomocą publiczną/ pomocą de minimis (np. pomoc na szkolenia, pomoc na usługi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne wydatki objęte pomocą); 

· sposobu wyliczenia szacunkowej wartości wydatków objętych pomocą publiczną, w tym poziomu wnoszonego wkładu prywatnego (zgodnie z intensywnością pomocy określoną 
w rozporządzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznającym niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) oraz szacunkowej wartości wydatków objętych pomocą de minimis (zgodnie z limitami określonymi w rozporządzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis). 

W tym polu należy wskazać również wszelkie dodatkowe informacje, które mają wpływ na określenie wysokości pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np. czy pomoc będzie kierowana do pracowników w szczególnie niekorzystnej sytuacji lub pracowników niepełnosprawnych, czy odbiorcami pomocy będą mikro, małe czy średnie przedsiębiorstwa, itp. W przypadku, gdy Wnioskodawca jest równocześnie podmiotem udzielającym pomocy oraz odbiorcą (beneficjentem pomocy), wówczas powinien dokonać stosownego wyliczania wartości pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymaną i pomoc udzielaną.
Z.8. Wydatki ponoszone poza terytorium kraju lub PO

Część Z.8 uzasadniają tylko Wnioskodawcy, którzy planują ponosić wydatki w ramach projektu poza terytorium kraju lub programu operacyjnego w rozumieniu podrozdziału 8.1 „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”.
Z.9. Wydatki ponoszone poza terytorium UE

Część Z.9 uzupełniają tylko Wnioskodawcy, którzy będą ponosić wydatki w ramach projektu poza terytorium UE w rozumieniu podrozdziału 8.1 „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków 
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”.
Z.10. Uzasadnienie poszczególnych wydatków wykazanych w szczegółowym budżecie (pole obligatoryjne w przypadku kwot ryczałtowych)

W tej części Beneficjent uzasadnia każdy wydatek, który planuje rozliczać kwotą ryczałtową (o ile dotyczy). 

W przypadku rozliczania projektu na podstawie rzeczywiście poniesionych wydatków pole nieobowiązkowe. W polu należy wskazać uzasadnienie poniesienia wydatków, jeżeli ich cena jednostkowa przekracza ceny rynkowe obowiązujące na danym rynku oraz innych wydatków, jeżeli zdaniem wnioskodawcy wymagają dodatkowych wyjaśnień.
Z.11. Czy w projekcie następuje łączenie różnych form finansowania?  (TAK/NIE)
 

W przypadku, gdy w projekcie występuje łączenie różnych form finansowania (instrumenty zwrotne 
i bezzwrotne), należy zaznaczyć pole wyboru – „Tak” oraz obligatoryjnie wypełnić pole Z.12.1 Uzasadnienie łączenia różnych form finansowania.
Z.11.1 Uzasadnienie łączenia różnych form finansowania

Uzupełnienie pola jest obowiązkowe, jeśli w części Z.12 zaznaczono „Tak”.

Arkusz 8. Oświadczenia

Należy wskazać datę wypełnienia wniosku.

WAŻNE! Wniosek powinna/y podpisać osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiążących 
w imieniu wnioskodawcy, wskazane/a w punkcie B.1.4. wniosku. 

Oświadczenia stanowią integralną część wniosku o dofinansowanie projektu.
Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (Dz. U. poz. 1146) oświadczenia oraz dane zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu są składane pod rygorem odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych zeznań. Wzór wniosku o dofinansowanie projektu zawiera klauzulę następującej treści: „Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za podanie fałszywych danych lub złożenie fałszywych oświadczeń.”. Klauzula ta zastępuje pouczenie właściwej instytucji o odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych zeznań.  
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